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Control de cajas Bancarias 

Técnico en Comercio Internacional 

   

Formación 
   2013                                Universidad Santo Tomas 
   Ingeniería en Administración de Recursos Humanos 
 

2003-2006                          Universidad Viña del Mar 
   Técnico en Administración y Comercio Internacional 
 

2000-2002     Liceo Comercial Alejandro Lubett Vergara, Quilpué 
   Técnico en Administración de Empresas 
 
 

 
Experiencia Laboral   
 

Proyecto Minera Los Bronces 

Agosto 2010 - Mayo 2012                    Kipreos Ingenieros y Cía. Ltda.  

Encargada de Administración de Campamentos en Faena. 
 

Administración y control de Casino en Terreno. 
 

Encargada de Control de HH y asistencia de personal.  
 

Control de Compras y Logística. 

 
Hogar de Cristo Sede Magallanes 

Sept. 2008 - Agosto 2009           Departamento de Recursos Humanos  
 

Encargada del Área de Recaudación Domiciliaria. 

 
Hogar de Cristo Sede Magallanes 

Abril 2007 – Sept. 2008                            Departamento de Tesorería 
 

Control de Pago Proveedores 
Remuneraciones 
Cotizaciones previsionales 
Control de Asistencia Personal 
Contratos-Finiquitos-Licencias Médicas 

 
Hogar de Cristo Sede Viña del Mar 

Marzo 2003 – Febr. 2007                     Departamento de Contabilidad 
 

Control de Pago Proveedores 
Diseño de sistemas de información (contable y gerencial) documentados. 
Gestión en Seguimiento a Facturas-Notas de Crédito 
Planificación y Control de Egresos 
Gestión y elaboración de Cheques 

 
Agencia de Aduana Fernando Correo Viveros 

    2002                                       Departamento de Importación 
   Practica Profesional  



 
    
 

 
Informática MS Office (avanzado), PowerPoint (avanzado), Word (avanzado), 

Visual basic, Excel (avanzado). 
 

Cursos y  

Capacitaciones  2009          Instituto de Estudios Bancarios Guillermo Subercaseaux                                       
Control y Manejo de Caja Bancaria 
 
2008            Universidad Tecnológica de Chile Inacap 
Curso Técnicas de Ventas y Negociación 
 
2008                                    Universidad  Santo Tomas 
Curso Aplicaciones Funcionales Excel avanzado 

 
 

 
Otros     
Antecedentes Fecha de Nacimiento 
   09 de Junio de 1982 
 
   RUT 
   15.100.438-5 
 
   Dirección 
   Los Espinos 313 P. 9, Villa Alemana 
 
   Estado Civil 
   Casada 
 
   Licencia de Conducir 
   Clase B desde el año 2008 
 


